MANUAL DE USUARIO

1. REGISTRO DE USUARIO.

DPA
Unidad de Registro Académico )
INICIAR SESION
Usuario *
75411199
Password *
............. o)

:Se te olvido tu contrasena?

INGRESAR

¢No tienes una cuem

Enlace de registro de
usuario.

2. BUSQUEDA Y LLENADO DE FORMULARIO: Completar o modificar los campos en caso
sea necesario. Verificar si los datos cargados automaticamente son los correctos.
Asegurate que el correo mostrado sea el correcto, de lo contrario actualizalo.

Registrarte

;Ya tienes una cuenta? Iniciar sesion

Numero de documento *

‘ 75411199

Buscar documento




A

Registrarte

i¥a tienes una cuenta? Iniciar sesion

Mimero de documento *

754111599
Cambiar documento

MNro de matricula * Tipo documento *

1023300217 DMI -
MNombres *

KEVIN JOEL
Apellidos *

MUNCIBAY JUAREZ
Género * Teléfono *

MASCULING - 925648754

Correo (de preferencia unitru) *

kmuncibay@unitru.edu.pe

Usuario * Contrasefia *

75411199

Crea tu cuenta gratuita



CONFIRMACION DE CORREO: Ingresar al correo proporcionado para el registro y
realizar la confirmacidn de correo.

a4

Confirmacion
requerida

Se ha enviado un correo de confirmacién con
instrucciones a su direccién de correo electrdnico.
Siga esas instrucciones para confirmar su direccion
de carreo electrdnico y activar su cuenta.

Si el cédigo de confirmacién ne llega al correo
indicaco en un maximo de 5 min, es porgue &l
correo es incorrecto. Vuelva a registrarsa.

Retornar a iniciar sesion

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

UNT

NOTIFICACION DE REGISTRO DE USUARIO

Enlace de confirmacion
de correo.

Hola KEVIN JOEL MUNCIBAY JUAREZ, por favor confirma tu correo electronico para continu@r con el registro de tu usuario.
Para ello simplemente debes hacer click en el siguiente enlace:

Confirmar Correo




4,

g

Has confirmado
correctamente tu
correo

Enlace de inicio de sesidn.

INICION DE SESION: Después de realizar la confirmacién de nuestro correo,
procedemos a iniciar sesién con nuestras credenciales que colocamos en el registro de
nuestro usuario.

DPA

URA

; Unidad de Registro Académico

INICIAR SESION

Usuario *

75411199

Password *

¢Se te olvido tu contrasena?

¢No tienes una cuenta? Inscribirse




5. Registro de tramite:
a. Formulario de registro de tramite.

REGISTRO DE TRAMITE

Datos Personales

MUNCIBAY JUAREZ KEVIN JOEL

DNI 75411199 954285412

kmuncibay@unitru.edu.pe MASCULING

Datos del Tramite

Seleccionar trimite...

-

FIRMA

Datos del Pago

O exonerade de pago

b. Seleccionamos el tramite que deseamos realizar.

Datos del Tramite

TRAMITES

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

ELABORACION DE CARPETA

ARNE UNIVERSITARIO

~

CONSTANCIA

c. Seleccionamos la unidad a la que pertenecemos

PREGRADO

POSTGRADO - DOCTORADO
POSTGRADIO - MAESTRIA

SEGUNDA ESPECIALIDAD




d. Seleccionamos el tipo de tramite que deseamos realizar.
TIPOS DE TRAMITES

TOLICITUD REGULARY —» Solicitud para aquellos que no han tenido nunca su carnet.

<OLICITUD DE DUPLIcADo ——» Solicitud para aquellos que extraviaron su carnet.

SOLICITUD DE RENOVACION p Solicitud para aquellos que su carnet venci6 o expiran el 16/12/2022.

e. Afadimos un comentario respecto al trdmite en caso sea necesario.

f.  Adjuntamos nuestra firma para dicho tramite en formato .jpg

FIRMA @

& Abrir

« A » Esteequipo » Documentos » Pruebas v [v] & Buscar en Pruebas

Organizar * Mueva carpeta

;vne

Realizados 2

@ OneDrive
z Este equipo i
; Descargas
Documentos
I Escritorio

firma.jpg

=/ Imagenes

J’! Musica

_J Objetos 30

n Videos

= 05(C)

. Unidad de DVD |

& Red

W

Nombre: |firma,jpg v| JPEG Image (*,jpg) ~

Lz




g. Previsualizacion de la firma.

FIRMA

|=
®

h. Pago del tramite: registro de datos y archivo del comprobante de pago (en
formato .pdf).
e NOTA: Para el tramite de CARNET — SOLICITUD REGULAR adjuntar los
datos y archivo del comprobante de pago de su ultima matricula
(2022-2) para la verificacion del pago de derecho a carnet.

Datos del Pago

INTERBANK M Qctober 26, 2022 B 126262

O Exonerado de page

COMPROBANTE DE PAGO 16.4 SOLES @

& Abrir *
<™ » Este equipo » Documentos > Pruebas v [¢] 2 Buscar en Pruebas
Organizar Nueva carpeta =~ M @
Pruebas “  Nombre Fecha de modificacién ~ Tipo Tamaio
Realizados voucher-caret.pdf 26/10/2022 10:11 Microsoft Edge P... 127 KB
@ OneDrive

[ Este equipo
4 Descargas
Documentos
B Escritorio
=] Imagenes
b masica
“J Objetos 30
B Videos
= 05 ()
. Unidad de DVD F

=% Red ~

Mombre: | |Documento PDF ¢*.pdf) ~|

[ abic ] concelar




i. Previsualizacion del voucher.

COMPROBANTE DE PAGO 16.4 S50OLES

voucher-carnet.pdf

j. Adjuntamos los requisitos necesarios para el tramite que se realiza.

e NOTA: Para el tramite de CARNET — SOLICITUD REGULAR, se solicita
como Unico requisito una foto tamano carnet, la cual debe estar
validada correctamente en el siguiente enlace:
https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion

e Fotoinvalida: en caso su foto sea invalida, debera tomarse la foto
nuevamente.

Validacién biométrica en linea

Especificaciones de la Imagen

Caracteristicas:

Imagen a color con fondo blanco. Tomada de frente sin gorra y sin gafas o lentes de color
oscuro (a excepcion de los invidentes). Sin sellos ni enmendaduras. La imagen debe enfocarse
en el rostro del estudiante a partir de los hombros. No mostrar medio cuerpo.

Formato: jog

“ Parémetros de validacion de imagen: v
— Parémetros de validacién de ojos y boca: v

Parémetros de validacién de fondo: v

+ INVALIDO
Resultado de la validacion v

Fotografia alumno sga.jpg 7.75k8 B

| No soy un robot eﬁ

[ SUBIR ARCHIVO



https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion

e Foto vdlida: apta para el registro del tramite.

Validacién biométrica en linea

 VALIDO

1.75411199,jpg 2835K8

No soy un robot

Especificaciones de fa Imagen

Caracteristicas:
Imagen a color con fondo blanco. Tomada

e sin gorra y sin gafas o lentes de color
oscuro (a excepcion de los invidentes). Sin sellos ni enmendaduras. La imagen debe enfocarse
en el rostro del estudiante a partir de los h

ibros. No mostrar medio cuerpo.

Formato: jpg

Parémetros de validacion de imagen:

Parémetros de validacién de ojos y boca: v
Parémetros de validacién de fondo: v
Resultado de la validacion v

Requisitos
Nombre del requisito

FOTO CARNET

Acciones

& Abrir

€« ooy

» Esteequipo » Documentos » Pruebas » foto

Organizar Nueva carpeta

Pruebas &

Y
AA

1_75411199,jpg

Realizados
@ OneDrive

I3 Este equipo

* Descargas
Documentos
[ Escritorio

&= | Imagenes

J} Muisica

- Objetos 3D

m Videos

e 05(C)

() Unidad de DVD |

¥ Red e

Buscar en foto

v O el

Nombre: [1_75411199,jpg

v| JPEG Image (*.jpg)

Cancelar




6. Terminado el llenado del formulario, finalmente registramos el tramite.

FACULTAD DE INGENIERIA v INGENIERIA DE SISTEMAS -
Trujillo 1023300217
SOLICITUD REGULAR -
s
FIRMA e

Datos del Pago

INTERBANK - October 26, 2022 B 126262

O Exonerado de pago

Botdn de registro de tramite.

COMPROBANTE DE PAGO 16.4 SOLES l @ \ ‘
|
Requisitos
Nombre del requisito Acciones
FOTO CARNET r ®
e Llegara un mensaje al correo proporcionado en el registro del usuario
donde se confirmara el registro del tramite,
TRAMITE N° 001261022 REGISTRADO CORRECTAMENTE  Recitides =]

Q UNIDAD DE REGISTRO ACABEMICO ADMINISTRATIVO

parami +

'UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

UNT

NOTIFICACION DE REGISTRO DE TRAMITE

Se ha registrado con éxito tu tramite de CARNE UNIVERSITARIO - SOLICITUD REGULAR realizado en la mesa de partes virtual. Tu codigo de tramite
es: N° 001261022. Tu voucher de pago sera validado en un maximo de 42 horas. Recuerda ingresar al sistema para revisar el estado de tus trémites.

Ingresar al sistema




7. Ventana de inicio: En la ventana principal tendremos un historial de cada uno de
nuestros tramites registrados.

e Tramites

KEVIN JOEL MUNCIBAY JUAREZ
truodu.

[CI""

& wamites

Sequimiento de tramite
Estado
TRAMITE REGISTRADO Oct 26, 2022 EXTOSAMENTE

TRAMITE N PROCESO Ot 26,2022 VALIDANDO YOUCHER POR TESORERIA

e Nota: En el enlace INGRESAR AL TRAMITE, se podra hacer las
correcciones necesarias en caso nuestro comprobante de pago o
algunos requisitos registrados para algun tramite sean observados.

L.
Tramites

N° Tramite Tramite Fecha ¥ Estado Estados
001261022 CARNE UNIVERSITARIO-SOLICITUD REGULAR Oct 26, 2022 TRAMITE OBSERVADO ~

Seguimiento de tramite

Estado Fecha Descripeion
1 TRAMITE REGISTRADO Oct 26,2022 EXITOSAMENTE
2 TRAMITE EN PROCESO Oct 26,2022 VALIDANDO VOUCHER POR TESORERIA

3 TRAMITE OBSERVADO Oct 26, 2022 VOUCHER OBSERVADO



DETALLE DEL TRAMITE
Datos del tramite

Tramite: CARNE UNIVERSITARIO

Unidad: PREGRADO

Escuela: INGENIERIA DE SISTEMAS

Nimero de matricula: 1023300217

Datos del pago

Entidad: INTERBANK N° operacion: 126262

Comprobante de page: RECHAZADO - Datos de pago incorrectos,

Tipo de tramite: SOLICITUD REGULAR

Previsualizacién del
archivo rechazado o del
nuevo archivo adiuntado.

Fecha operacion: 2022-10-26

Requisitos

FOTO CARNET: PENDIENTE

DETALLE DEL TRAMITE

Datos del tramite

Tramite: CARNE UNIVERSITARIO
Unidad: PREGRADO
Escuela: INGENIERIA DE SISTEMAS

Nimero de matricula: 1023300217

Datos del pago

Entidad: INTERBANK N* operacién: 1

Comprobante de pago: RECHAZADO - Datos de pago incorrectos.

Tipo de tramite: SOLICITUD REGULAR

Facultad:

Sede: Tujille

Fecha operacién: 2022-10-26

|-
o

Requisitos

FOTO CARNET: PENDIENTE

Actualizar Voucher

Enlace de actualizacidn
de comprobante de
pago o alguno de los
requisitos.




